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研究生学籍异动业务办理流程 

 

政策查看：南科大〔2022〕90 号《南方科技大学研究生学籍管理规定》 

申请材料下载网址：https://gs.sustech.edu.cn/ - /common/index?current_id=11&id=39   

事项 办理形式 流程  申请材料（下载） 备注 

休学/复学 线下 研究生院网站下载打印申请表，各级审批后交至研

究生院学籍奖助办（南科大中心 401B） 

1.《研究生休学申请表/复学申请表》 

2.二甲以上医院诊断等证明材料 

 

转导师（学生申请） 

 

线上 1. 登录研究生教务系统——业务办理——导师业

务 

2.学生提交后，依次由转出、转入导师，转出、转

入培养单位审批，研究生院复核备案 

无 如线上审批无法完成，请提交《研究生转

导师、转学科专业、转系、转学院申请表》，

线下审批后交至学籍奖助办（南科大中心

401B） 

转导师（导师发起） 线上 原导师登录教务系统——业务办理——导师业务

——转导师（导师发起）——输入学生学号，点击“申

请” 

无 如线上审批无法完成，请提交《研究生导

师变更审批表(导师发起）》，线下审批后

交至学籍奖助办（南科大中心 401B） 

转学科专业 线下 研究生院网站下载打印申请表，通过考核和公示，

经各级审批后交至研究生院学籍奖助办（南科大中

心 401B） 

1.《研究生转导师、转学科专业、转

系、转学院申请表》   

2.《研究生跨一级学科或专业类别转

学科专业考核表》 

注：一级学科内转学科专业无需提交

表 2 

 

博转硕 线下 研究生院网站下载打印申请表，各级审批后交至研

究生院学籍奖助办（南科大中心 401B） 

1.《博士研究生转硕士研究生申请

表》 

研究生院受理时间为每年 6 月、12 月 

https://gs.sustech.edu.cn/api/www/v1/article-file/download?key=789c33b1340600014400a1&alias=310eb906-1fe8-4bd0-9fca-98e09fe007fc&nonce=aH5Nk8fqf&t=1701421208&signature=765467560c19ddb66cffbae6441c9b021404abddf9dd3e5f30c2bc48d37bea4e
https://gs.sustech.edu.cn/#/common/index?current_id=11&id=39
https://tis.sustech.edu.cn/
https://tis.sustech.edu.cn/
https://gs.sustech.edu.cn/api/www/v1/article-file/download?key=789c33333504000140009d&alias=6eff6607-70b5-4b59-8c9a-8a706e6b5302&nonce=QLlXwcemJWZu&t=1701422511&signature=6e3ac7a18a1d4cf7ed67a2d37fad894a941aec3711822dc17bea84545e9e38a1
https://gs.sustech.edu.cn/api/www/v1/article-file/download?key=789c33333504000140009d&alias=6eff6607-70b5-4b59-8c9a-8a706e6b5302&nonce=QLlXwcemJWZu&t=1701422511&signature=6e3ac7a18a1d4cf7ed67a2d37fad894a941aec3711822dc17bea84545e9e38a1
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因公外出（境内） 线上 1.登录研究生教务系统——业务办理——研究生外

出交流申请——境内交流申请 

2.学生提交后，依次由导师、培养单位审批，研究

生院备案 

3.学生返校后，向所在培养单位教务老师报到，并

在教务系统点击“确认返校”，由培养单位核销该

条外出记录 

1.《学生声明》 

2.《亲属声明》 

 

 

因公外出（境外） 线上 1.登录研究生教务系统——业务办理——研究生外

出交流申请——境外交流申请 

2.学生提交后，依次由导师、培养单位、研究生院

审批 

3.学生返校后，向所在培养单位教务老师报到，并

在教务系统点击“确认返校”并提交出入境记录，

由培养单位核销该条外出记录 

1.《学生声明》 

2.《亲属声明》 

3.行前培训证明（联系国际合作部邹

老师开具 zouyj@sustech.edu.cn） 

拟出境逾 30 天的（含），学籍状态从“拟

出境日期”始变成“因公出境” 

延长修业年限（南科

大自主+哈工大联培

生） 

线上 1.登录研究生教务系统——业务办理——学籍异动

申请——申请 

2.学生提交后，依次由导师、培养单位、研究生院

审批，详见申请指南 

 

注：该事项为定时申请业务，教务系统开放申请时

间由研究生院以邮件形式通知院系。 

无 审批完成后，校园卡有效期将延长至新的

预计毕业日期 

延长修业年限（境外

联培） 

线上 1.登录研究生教务系统——业务办理——学籍异动

申请——申请 

2.学生提交后，依次由导师、培养单位、研究生院

审批，详见申请指南 

无 审批完成后，校园卡有效期将延长至新的

预计毕业日期 

退学 线下 研究生院网站下载打印申请表，各级审批后交至研

究生院学籍奖助办（南科大中心 401B），详见退学

流程 

1.《研究生退学申请表》  

https://tis.sustech.edu.cn/
https://gs.sustech.edu.cn/#/common/detail?current_id=11&id=39&article_id=2743
https://gs.sustech.edu.cn/#/common/detail?current_id=11&id=39&article_id=2743
https://tis.sustech.edu.cn/
https://gs.sustech.edu.cn/#/common/detail?current_id=11&id=39&article_id=2742
https://gs.sustech.edu.cn/#/common/detail?current_id=11&id=39&article_id=2742
https://tis.sustech.edu.cn/
https://gs.sustech.edu.cn/static/upload/file/20231109/16995104499176.pdf
https://tis.sustech.edu.cn/
https://gs.sustech.edu.cn/api/www/v1/article-file/download?key=789c3337300500013d009d&alias=d7af5a77-032a-4a92-b40a-a48785a31cf4&nonce=B0g4GnNn2Gb&t=1699493838&signature=493b39187be8fe59908d62e9b15fca7cd9799c12922d48cc6803cbcff9dd36d2
https://gs.sustech.edu.cn/#/common/detail?current_id=11&id=38&article_id=46
https://gs.sustech.edu.cn/#/common/detail?current_id=11&id=38&article_id=46
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结业 

 

线上 学生登录教务系统——业务办理——学籍异动申

请——申请结业 

1.学生填写《结业登记表》（联系教

务秘书领取纸质空表），交给导师、

培养单位填写评语 

2.学历照片一张（大一寸蓝底、与学

信网学历照片相同） 

 

线下 研究生院网站下载打印《研究生结业申请表》，各

级审批后交至研究生院学籍奖助办（南科大中心

401B） 

 


